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Guia para realizar
recaudos con carta
de exoneracion del
4 X 1000 en el
Portal Empresarial
de Skandia
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Para facilitar la experiencia de navegacioén en el Portal Empresarial
Skandia, siga este paso a paso para poder realizar recaudos con
carta de exoneracion del Gravamen a los Movimientos
Financieros (GMF), también conocido como el 4 X 1000.

Ingrese a nuestra pagina web www.skandia.co y siga los siguientes
Pasos:

Haga clic en la opcion Empresas / Corporate.
Seleccione la opcion Portal Empresarial.
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Una vez ingrese al Portal, diligencie su usuario y contrasena, y luego,
® haga clic en la opcidon Ingresar; automaticamente, recibira en su correo
electrénico una notificacidon de ingreso exitoso al Portal Empresarial.
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Bienvenido

Ingrése su usuario y contrasefia para entrar al portal,
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Al ingresar al Portal, encontrara en la parte superior izquierda el menu
® de Acceso rapido. Una vez haga clic alli, encontrara la opcidén de
Recaudo con carta Exoneracion de 4 x 1000.
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Contratos

Revise a fondo la informadidn de sus contratos con Skandia
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Recaudo con Carta Exoneracidn de Sx1000
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Aqui podra visualizar otra ventana para acceder al Recaudo con carta,
@ debe hacer clicen Empezar.
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Realice ficllmente su

Recaudo con carta
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Aqui el Portal le mostrara 2 opciones disponibles: la primera es para
@ Jgeneraruna Autorizacion y la segunda para adjuntar |la Autorizacion.
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Generacién Autorizacién para Recaudo
con Exencién del 4x1000 @

En esta opcidn podrd genérar |a Autorizacion réquerida por
el banco para peder realizar aportes a sus contratos con
exencion de 4x1000:
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Seleccions esta opodn sl necesita generar v recibir los Seleccions esta opcién s desea adjuntar la autcrizacidn
documentos reguenides para realizar el recaude requefida para acreditas & dinerd a su contrato
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PRIMERA OPCION: Generar Autorizaciéon

® Al seleccionar la opcidon Generar autorizacion, se activara el botdn Siguiente.
Haga clic en él para continuar.
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En esia opdidn podrd generar |3 autorizacin requerida por
&l banco para poder realizar aportes a sus contratos con
wxencion de 4ol 000:
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® A continuacion, visualizara la siguiente ventana con los campos que va a
diligenciar de acuerdo con el contrato y la entidad donde se depositara el
monto requerido.
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® Al hacer clic en Generar, el Portal le informara que el proceso fue exitoso y
automaticamente recibira la documentacion correspondiente en su correo
electronico registrado.
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Genero su al.ltnrizar_:ién
icon Exito!

La solicitud de su autoriracién ha sido generada exitosarmen e Enviarm
docurnentos a Su comed registrado. Si tene dudas poede conlactarsa avis del chat o
a nuestro PEX 6584123 opcion 1 0 a la Linea nacional 01 8000 517 526
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® En sucorreo, usted recibira un Certificado, Autorizacion y clave segura que
podrd imprimir para acercarse a la entidad bancaria y completar el proceso.
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SEGUNDA OPCION: Adjuntar Autorizacion

® Al seleccionar la opcion Adjuntar autorizacion, se activara el botéon Siguiente.
Haga clic en él para continuat.
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Generacién Autorizacién para Recaudo con
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En esta opdén podrd generar la autorizadén requerida por
&l banco pary poder realizar aportes 3 sus contratos con
axencion de 4x1000:
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® Aquidebe diligenciar la informacién de la transaccioén, y posteriormente
adjuntar la Autorizacion con timbre bancario.
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-% @ Recuerde que debe adjuntar la autorizacidn con el timbre bancario correspondiente, tenga en cuenta gue para acreditar el dimero en su contrato hoy mismo, debe »
enviarmos estos documentos hasta las £00PM de lo contrario quedara el dia habil siguiente

Adjuntar Autorizaciéon para Recaudo
con Exencién del 4x1000
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Selecdione su banco y adjunte la autorizacidn que
anviamos a su cormed registrade
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Ha cargado su autorizacion
iExitosamente!

Ha subido la autorizacin de forma cormecta. Realzaremos la validacion correspomndenia
y be informanemos el estado de su solicitud en quantn sea procesada, 5 e

pusda contactarse a travds del chat o a nuestro PRX 584123 opchon 10 a La
nacional 01 BO00 517 526
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® Una vez haya finalizado el proceso de validacion interna, recibira una
notificacion para confirmar |la acreditacion de los fondos en el contrato
seleccionado.
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VIGILADO SUPERINTENDENCIS FINANCIERA SKANDIA FIDUCIARIA S.A.

Las companias integrantes del conglomerado financiero liderado por Skandia Holding de Colombia S.A., (“Skandia”) manifiestan que: (i) la informacién contenida en esta publicacion (“Publicacién”) se basa
sobre fuentes de conocimiento publico, consideradas confiables; (ii) la Publicacion tiene el propdsito Unico de informar y proveer herramientas de analisis Utiles para sus lectores; (iii) la Publicacién no
constituye recomendacién, sugerencia, consejo ni asesoria alguna para la toma de decisiones; (iv) Skandia y las entidades y personas que constituyen su fuerza comercial externa, no son responsables de las
consecuencias originadas por el uso no autorizado de la Publicacién por parte de terceros ajenos a Skandia.



